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Ekonomihandboken bidrar till

effektivare arbete och tillfor

strukturer till verksamheten

Att skapa en ekonomihandbok medfor utveckling av processer, minskade risker och att

kompetensen kommer att finnas kvar i foretaget. Hur ser det ut i ditt féretag nu?
Anvands verkligen den befintliga dokumentationen i det operativa arbetet? Kénner du
dig osaker pa ert nulage sa foreslar vi att du tittar lite narmare pa var modell for att

skapa ekonomihandbdcker.

Varfor ekonomihandbok?

Ekonomihandbdcker ar viktiga for saval
mogna som unga organisationer. Genom
att skapa en ekonomihandbok utvecklas
rutinerna och kunskapen stannar kvar i
foretaget.

Arbetet med framtagandet och implemen-
teringen kan bedrivas i olika omfattning
(skalbarhet) betraffande valda avsnitt,
detaljeringsniva, processutveckling m.m.
Var modell for ekonomihandbocker
baseras pa ett stort antal implementerade
projekt.

Genom att skapa en ekonomihandbok pa
ett genomtankt satt tillférs positiva
effekter som att kompetensen utvecklas
och sprids i organisationen.

Exempel pa struktur i en ekonomihandbok.

Ekonomihandboken bidrar aven till att
utveckla, forandra, forankra och sakerstélla
rutinerna.

Malgrupp och struktur

Vi foresprakar oftast att ekonomihand-
boken har ett bredare perspektiv t.ex. vad
galler innehall och malgrupper. Ekonomi-
funktionen &r oftast huvudmalgrupp men
aven foretagsledning och andra besluts-
fattare kan inkluderas.

Struktur och innehall anpassas till ditt
foretag baserat pa dina forutsattningar och
prioriteringar i kombination med véar
erfarenhet av liknande projekt.
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Vi kan ekonomihandboécker

ProEnter har stor erfarenhet att ta fram
ekonomihandbdcker at foretag och
organisationer inom en rad olika bran-
scher. Till var hjalp har vi etablerade
metoder och modeller.

Vi tillfér vardefull extern kompetens till
ditt foretags egen befintliga kompetens
och "paketerar” den i en ekonomihand-
bok.

Utgangspunkten ar att foretaget sjalv ska ta
en aktiv del i projektet. Darmed tas kompe-
tens tillvara och férankringen férbattras.

Var stravan ar att din ekonomihandbok blir ett
levande dokument och vart genomgéende
mal ar att skapa ett mervarde och ett anvand-
bart operativt verktyg i ekonomihandboken.

Tillvagagangssatt for att skapa ekonomihandboken

Forberedelse

Vi rekommenderar att ett ekonomi-
handboksprojekt inleds med en
genomtankt projektférberedelse
(forstudie). Dar kartlagger vi kundens
onskemal och forutsattningar. Saval
redan befintlig dokumentation som
relevanta processer och rutiner
analyseras. Ofta kan befintlig
dokumentation ateranvandas.

Stegen i genomférandet

Var metodik bygger pa ett avsnittsvis
genomfdrande enligt bilden nedan.
Bilden visar ett arbetssatt dar vi gor
huvuddelen av dokumentationen.
Eftersom arbetet genom hela projektet
sker interaktivt med er gar det givetvis
aven att lagga upp det sa att ni skapar
huvuddelen av dokumentationen
baserat pa framtagna strukturforslag.
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Av bilden framgar att vi inleder med ett ,\\\ob
detaljerat struktur- och skrivforslag i & Konsulten slutjusterar dokumenten
nedersta trappsteget. §@°
Nd Intervju 2 - Komplettering
‘l‘o Kund granskar

Detta utgor ett genomarbetat och helt
kundanpassat masterdokument for avsnittets
fortsatta dokumentation. Befintlig dokumen-
tation som foretaget vill ateranvanda ar
inkluderat. Overst i genomférandetrappan
finns kvalitetssakring och forankring fére det
slutgiltiga godkannandet av avsnittet.

Implementering och forvaltning

Efter godkanda avsnitt bistar vi &ven med
stod i implementering av ekonomihandboken.
Vi kan utbilda, informera eller pa annat satt
gobra ekonomihandboken tillganglig for
malgrupperna. Vanligast ar att ekonomihand-
boken laggs ut pa foretagets intranat. Redan
tidigt i projektet har vi byggt in rutiner for
férvaltning och uppdatering av handboken.

Avsnhittet klart

Gemensam kvalitetssdkring

Konsulten sammanstéller dokumentation (bor-ldage)

Kund granskar

Intervju 1 - baserat pa struktur- och skrivférslag

Konsulten skapar struktur- och skrivférslag
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